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“FileHold

Program do archiwizacji i zarzadzania dokumentami

System FileHold jest nowoczesnym rozwiazaniem, wspomagajacym
przeptyw dokumentow 1 informacji w firmie. Zastapienie dokumentow
papierowych ich elektronicznymi odpowiednikami oraz wdrozenie systemu
FileHold w znaczacy sposob zwigksza efektywnos¢ przedsigbiorstwa w obrgbie
dostepu do informacji, obiegu i archiwizacji dokumentow, a takze systematyzuje
procesy biznesowe.

System FileHold zaprojektowany zostal z mys$la o maksymalnej wygodzie
uzytkownika - pozwala odzwierciedli¢ procedury i standardy wykorzystywane
dotychczas w firmie, a jego codzienne uzytkowanie jest proste i intuicyjne.

Podstawowe zadania FileHold to archiwizacja oraz zarzadzanie dokumentami.
Funkcjonalno$ci zwiazane z tymi procesami wspomagaja codzienna pracg na
kazdym etapie zycia dokumentu: poczawszy od rejestracji, poprzez obieg,
dostep 1 nadzor, na jego archiwizacji konczac. System FileHold zmienia
dotychczasowe funkcjonowanie na elektronicznie wspomagany, efektywniejszy
proces biznesowy, gwarantujacy:

“* usprawnienie procesu rejestracji i dystrybucji dokumentow oraz
korespondencji

efektywne zarzadzanie dokumentacja wewnetrzna

standaryzacj¢ procesoOw w obiegu dokumentow

bezpieczne przechowywanie oraz bltyskawiczny dostep do archiwum
nadzor i wglad w procesy zachodzace w firmie

znaczace zwickszenie wydajnosci pracy
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System FileHold ma za soba szereg wdrozen tak w instytucjach prywatnych jak
i panstwowych, co jest gwarantem jego jakos$ci, uzytecznosci i niezawodnosci.
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""Go paperless' !

Jest to przewodnie hasto FileHold. Tak jak obecnie standardem w ksiggowosci
jest uzytkowanie komputerow 1 zaawansowanych programéw ksiggowych, tak
samo juz wkrotce wigkszo$¢ dostepnej do codziennej pracy dokumentacji bedzie
istnie¢ wylacznie w formie elektroniczne;.

Wdrozenie oraz uzytkowanie elektronicznego archiwum jest znacznie prostsze
1 szybsze od wdrozenia innych systeméw wspomagania - system FileHold zostat
zaprojektowany z mysla o jak najwierniejszym odzwierciedleniu tak procesow
zachodzacych w firmie, jak i samego, fizycznego archiwum w danej firmie czy

instytucji (na przyktad identyczne nazwy szafek, szuflad, ich rozmieszczenie
1 uktad).

Wiele podstawowych probleméw, z jakimi borykaja si¢ firmy znika po
rozpoczegciu pracy z nowym medium, jakim sa dokumenty cyfrowe, m.in:

4 )

system rejestruje wszelkie modyfikacje,
wskazuje gdzie dany dokument aktualnie si¢
znajduje i kto jest za niego odpowiedzialny )

system udostepnia zawsze aktualna wersje
dokumentu, z historia modyfikacji oraz

informacja na temat autorOw/czasu zmian )

-~

system umozliwia definiowanie procedur
obiegu dokumentéw, powiadamianiem email,
\_ nadzorem nad wykonang praca lub zmianami )
4 . . :
system umozliwia bezpieczny dostep mobilny
do archiwum w terenie lub w innych oddzia-

tach firmy, zlokalizowanych na calym éwieciej

LGBS Polska Sp. z 0.0. Toszecka 101, 44-100 Gliwice, Poland tel.: +48 32 279 49 42, +48 22 373 04 42  www.Igbs.pl office@Igbs.pl

-



LGBS | Software

s~ FileHold

Document & Record Lifecycle Software

Podstawowe mozliwoSci systemu

Wprowadzenie dokumentow do systemu:

L)

L0

» zautomatyzowany proces skanowania i pobierania danych
» strumieniowe opisywanie dokumentow, wykorzystujace technologiec OCR

>
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Funkcje obiegu dokumentow:

v blyskawiczne wyszukiwanie dokumentow za pomoca rozbudowanego systemu
zapytan z uzyciem meta danych

“» zdalny dostep do catej zawarto$ci archiwum, ograniczany jedynie prawami
dostepu (takze poza firma)

w mozliwo$¢ jednoczesnego wielokrotnego pobrania kazdego dokumentu, bez
wzgledu na ilo$¢ zainteresowanych (rézne typy pobran — np.: wypozyczenie)

“» subskrypcje dokumentéw — mozliwos$¢ powiadamiania o zmianach w plikach lub
folderach poprzez email/panel sterowania

+ historia przeszukiwania — tworzenie osobistej historii przeszukiwania,
umozliwiajacej szybkie dotarcie do potrzebnych informacji

“» tworzenie procedur obiegu dokumentdw — przydzielanie zadan poszczegdlnym

pracownikom

Funkcje bezpieczenstwa:

“ nadawanie uzytkownikom praw dost¢pu, ograniczen oraz uprawnien
“» procedury sprawdzajace wersj¢ dokumentu, dzigki czemu nie zostanie on
omytkowo nadpisany lub usunigty przez innego uzytkownika
“* ochrona poprzez grupowanie uzytkownikow:
o Dostgp do plikow/folderow uzalezniony od grupy, do jakiej przynalezy
uzytkownik,
o Pig¢ stopni poziomow dostepu: (Read, Add, Edit, Delete & Admin),
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Funkcje kontroli i nadzoru:

Sledzenie 1 archiwizacja zmian w dokumentach, obiegu dokumentow
zapis pelnej historii dokumentu, od jego powstania do dnia dzisiejszego
tworzenie specjalistycznych katalogdw (np. Smart Folders, umozliwiajace
kontrole nad praca zespohu)

» przypomnienia i alarmy — ustawianie przypomnien i alarmow przez
uzytkownikéw - na przyktad w sytuacjach, gdy dokumenty musza by¢ okresowo
aktualizowane

% nadzor centralny — mozliwos$é¢ zapisywania i prowadzenia historii dziataf

uzytkownikéw w bibliotece (m.in. przegladania, modyfikowania, kopiowania, czy
usuwania dokumentow)

“ odzyskiwanie usuni¢tych dokumentow

J/ J/ J/
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Funkcje elektronicznej biblioteki:

¢ intuicyjne ulokowanie dokumentow elektronicznych w poszczegélnych

folderach, odzwierciedlajace fizyczne archiwum firmy

integracja z MS Office, w tym z MS Outlook

przeszukiwanie catego tekstu — przeszukiwanie zawartosci wigkszosci typow

plikow, w tym Microsoft Office, PDF, ZIP itp.

% zaawansowane wyszukiwanie — logiczne, wild cards, wyszukiwanie w wynikach
wyszukiwania, metadanych (opisach dokumentu)

“» wiadomosci — tworzenie i wysylanie wiadomo$ci email z dokumentami z poziomu
systemu FileHold

¢ profilowanie dokumentoéw — mozliwo$¢ dodawania do kazdego dokumentu takich
elementow, jak pola zaznaczane, rozwijane menu czy pola tekstowe

“» brava viewer® — opcjonalny modut pozwalajacy na blyskawiczne przegladanie
zasobow przechowywanych w wielu formatach, na robienie zaznaczen, znakoéw
wodnych, zaciemnianie obszaréw

R/ R/
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System FileHold jest sprzedawany jako gotowy produkt, wymagajacy
jedynie instalacji serwera oraz aplikacji indywidualnych. W zaleznos$ci od ilosci
uzytkownikow, FileHold wystepuje pod dwoma, jednorazowymi
I nieograniczonymi w czasie, licencjami:

1. FileHold Express (maksymalnie 10 uzytkownikow)

Jest to opcja przewidziana dla small businessu oraz niezaleznych
departamentow. Podstawowa licencja FileHold Express zawiera:

“* oprogramowanie skanujace Quick Scan Pro 1vl 3

¢ dostep do systemu FileHold poprzez przegladarke internetowa

‘0

% dostep do systemu FileHold poprzez aplikacje stacjonarna

X/

“* intergracj¢ z MS Office

‘0

v sze$ciomiesigczny program wsparcia FileCare

X/

“ mozliwo$¢ zarejestrowania do 5 uzytkownikow

Dodatkowe, opcjonalne moduty:
“» mozliwo$¢ zarejestrowania dodatkowego uzytkownika
(maksymalnie w systemie moze by¢ 10 uzytkownikoéw)
% mozliwo$¢ tworzenia zaawansowanych procedur obiegu
dokumentéw
% przegladarka dokumentéw Brava Viewer:
o Licencja 1 stopnia (obstuga MS Office, PDF, formaty graficzne)
o Licencja 2 stopnia (dodatkowo format AutoCad)
o Licencja 3 stopnia (dodatkowo wszystkie formaty CAD)
o Mozliwo$¢ redagowania, cenzury dokumentow
Wszyscy uzytkownicy musza posiada¢ jednakowa licencje.
++ dodatkowe programy wsparcia
W miarg wzrostu liczby uzytkownikow, licencja FileHold Express moze
zosta¢ rozszerzona do licencji FileHold Enterprise.
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2. FileHold Enterprise (dowolna liczba uzytkownikow)

Sumaryczny koszt licencji zalezy od ilosci uzytkownikow oraz od
modutow, opisanych ponizej. Oplata za licencj¢ jest jednorazowa, nie
ograniczona w czasie.

a. Sekcja pierwsza - uzytkownicy

¢ Serwer FileHold wraz z oprogramowaniem skanujacym Quick Scan
Pro Ivl 3

¢ Tlos¢ jednoczesnych potaczen do serwera (sesja): jest to ilosé¢
uzytkownikow, ktorzy jednoczes$nie moga korzysta¢ z systemu
FileHold

%+ Zarejestrowany uzytkownik systemu (login)

Koszt catkowity licencji samego systemu: koszt serwera + ilos¢ sesji x
cena sesji + ilos¢ uzytkownikow systemu x koszt jednego uzytkownika

b. Sekcja druga - moduly opcjonalne FileHold

+“» system wsparcia FileCare

+“+ synchronizacja z Active Directory:
o do 100 uzytkownikow
o powyzej 100 uzytkownikow

% mozliwo$¢ tworzenia zaawansowanych procedur obiegu

dokumentéw

% uzytkownik "gos¢"

% przegladarka dokumentéw Brava Viewer:
o Licencja 1 stopnia (obstuga MS Office, PDF, formaty graficzne)
o Licencja 2 stopnia (dodatkowo format AutoCad)
o Licencja 3 stopnia (dodatkowo wszystkie formaty CAD)
o Mozliwo$¢ redagowania, cenzury dokumentow

Wszyscy uzytkownicy musza posiada¢ jednakowa licencje.
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L GBS Polska - Partner Microsoft

LGBS Polska Sp. z 0.0. jest wylacznym dystrybutorem systemu FileHold na
terenie Polski. Jest to firma powstala w styczniu 2005 roku, jako spotka corka
austriackiej firmy LG Business Solutions AG, z siedziba w Wiedniu.

System FileHold zostat w pelni napisany przez polskich inzynierow,
pracujacych w firmie LGBS Polska, na zlecenie kanadyjskiej firmy FileHold
Systems Inc, wtasciciela FileHold.

LGBS Polska Sp. z o.0. oferuje swoim klientom na rynku krajowym
1 migdzynarodowym ustugi w zakresie tworzenia oprogramowania w technologii
Microsoft, aplikacje na urzadzenia Pocket PC (zar6wno produkty gotowe jak
1 rozwiazania indywidualne). Firma tworzy réwniez wilasne produkty mobilne
oraz realizuje projekty dla klientéw koncowych — zawsze w oparciu
o technologi¢ Microsoft.

Serdecznie zapraszamy do nawiazania wspolpracy.

Zespot
LGBS Polska
LGBS Polska Sp. z 0.0. Dzial handlowy
Siedziba gléwna Informacje dotyczace FileHold:
ul. Toszecka 101 44-100 Gliwice Michat Kojtych
biuro@Igbs.pl m.kojtych@Igbs.pl
www. Igbs.pl www.archiwizuj.pl
CERTIFIED Microsoft Windows SharePoint Services3.0 CERTIFIED Net Framework 2.0 GOLD CERTIEIED
Technology i " Technology ‘Windows Appiications
Specialist S,OECfﬂﬁSf Pm’m er
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