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@ Zasobnik dokumentow

= & Moj FileHold

- Folder Analiza biznesowa '@

{¥ Moje ulubione Fl Narwa dokumentu Typ Powiazar Vlersja Status
. L [ wypozyczone dokumenty O @ ankieta Ogélny 0 1 zwrbcony  2008-04-02/5:00:12 Edvtu
ase CAtSI2ER Er‘uw_iauumbma O @& = emai Skan ogbiny 0 1 Zwrocony  2009-0//02 13:03:18 Edvtuj
] l;::;:iu otwarte O @ ! oferta_oo_mboczy Oferta 0 1 Zwrocony 04-02 13:08:12 Edvtuj
[ ostatnio dodane %% @ T Raport_xx<_otrzymany Protokét 0 Zwrbcony 2009-04-02 13:05:30 Edvtuj
/ = <& Recenzowanie i zatwierdzanis O @& ™ vz _ooossearr Faktura_kosztowa 0 2009-04-02 13:01:48 Edvtuj
Workflow 8g 0 zasana O @ Wyciag-Test-ABC-14-05-2008 Wyciag 0 2009-04-02 13:03:29 Edvtu

[E® Status obiegu dokumentdw

’ B wze X materialy promocying 0 2003-04-02 13:00:49 Edvtuj
5 TR |:| Lo tb Wzdr umowy ramowe]_02-04-2009 Iy p =l
/ Wyszukiwanie i Inteligentne
FOIdery ‘p foldery 1 Z

wirtualne = E Biblioteka
= [ Faktury kosztowe
= &9 2007
I~ Noty korygujace Typ dOkumentu
@ & 2008
@ (59 z009
Wyszukiwanie i & [ Rekrutacis

1 1 E|0 olne Py
|nte||gentne fOIdery Di\na\izabiznesuwa { LI N\E y- é L\]f A 1_

[ Ankieta

[ ogioszenia
e wk1yl Ol LRtS: 5508 6280Nro6 2S5RSy f do
859 Stany R21dzySyisg
Archiwum biblioteki

Dodaj plik do folderu

Biblioteka ® FileHold Systems Inc. 2008 FL

v Biuro bez papieru & www.archiwizuj.pl LGBS m



http://www.archiwizuj.pl/

Hold

KikieriDFDA

AUni kal nO cechO FH jes:
dost opowa tvypamsWi ndow:
(FDA = FileHold Desktop Application )
ABogatszy, szybciej dzi a
uldyt kowni k a
ATransfer dokument - -w w t

ADrag & Drop, modl i wot
rozmiaru paneli

APr zegl Odar ka 180 k &t me ma t w
Al ntegracja z modugem sk

www.archiwizuj.pl LGBS



http://www.archiwizuj.pl/

=FileHold

KiieriDF BAk{apikasia Windov

Grupowanie wg wybranego atrybutu

Pk ~ Widok  Narzedzia  Pomoc Uzytkowmik Wojciech Kosiriski p -

Biblioteka Wiasciwosci pliku i metadanych

&8 Mj Fietiold g Q2w K DHL_9-FIKZI258-104

7 Moje ulubione S

Bl Wypozycrone dokimenty Ta wersja jest oddana

i I rolder 03.2009 S

'owiadomienia w Metadane

O Monity Document Name ~ Type Kategoria Owner "t [

[] Ostatnio otwarte Typ dokumentu ()

[ Ostatnio dodane 3 Kontrahent/Nazwisko: Carrefour (1 dokument) Faktura_kosztowa -
=R Es;"z_w::‘e § zatinezie 77 @ B Carrefour_#147-2009-2519 Faktura_kosztowa Aldona Lisowska ‘; ;:;";1 ‘]’:21‘“;;91':: L

oje zadania 2 3 . -

[@® Status obiegu dokumentow ~ | 3 Kontrahent/Nazwisko: City-Car (1 dokument) Kontrahent/Nazwisko
=] Wyszukiwanie i Inteligentne folder =
e @YSTE chmexzoos-mg Y 77 @ "X city-Car_20024895 Faktura_kosztowa Aldona Lisowska DHL [

g 'oms_b{ = Kontrahent/Nazwisko: ComputerPlus (1 dokument)

sygni

= {5 Moje foldery wirtualne o .,E ComputerPlus_H-FK-VAT-09-0293 Faktura_kosztowa Aldona Lisowska

[Z3 virt Folder Demo 5 - &

B proximus |l 3 Kontrahent/Nazwisko: DHL (2 dokumentéw) Wersja 1z1 b

Zobacz
= [ Biblioteka 77 @ '® DHL_9-FIKz1258-131 Faktura_kosztowa Aldona Lisowska wszystkie wersie
[ Biuro oo N T e T T oo 2 3
%0 Wiasciciel Aldona Lisowska
= [ Faktury kosztowe Wikl : dodane 27

] g 2007 & Kontrahent/Nazwisko: Dugi (1 dokument) '{‘.?fg 2009

[ (5P 2008 :

= &9 2009 77 @ 7K Dugi_FA92009 Faktura_kosztowa Aldona Lisowska Status s

[Z] 01.2009 . : sad i Nie
& Kontrahent/Nazwisko: E&M Electronics (1 dokument) o Posiada znaczniki
S g;iggz It B3 ] I} | i 1‘7 - D w svstemie FileHold 40791 L% .Bogaty
: interfejs

Przegladarka dokumentow

doeidl1 26y
Pik Edyga Widok Opce Pomiary Pomoc
(.0 = e S WS =} o R

FAKTURA VA ORYGINAL

R R ™ 4.03.09
t2RIC AR Nr 37w /57/404 e -
dokumentu T i % : 1

Ne konta: 43 1030 1999 5018 2806 2 4100002 Bank Handlowy w Warszawle S A_, ul. Senatorska 16, 00-923 W

SPRZEDAWCA DHL Express (Poland) Sp. z 0. 0., ul. Osmariska 2, 02-823 Warszawa NIP  527-00-22-301; NIP  PL5270022391
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Adiviimisiragjassystemu

%FlleHDld 08.5 Adn ystemu  Adminis Uzytkownik: Wojciech Kosinski

= = Uzytkownicy i grupy Ustawienia logowania i hasta
Uzytkownicy
Grupy FileHold Maksymalna liczba prob logowania | 10 |raz"r
Logowanie i hasta Wyloguj nieaktywnych uzytkownikdw po | 20 | minutach
Samodzielna rejestracia

= Ustawienia globalne Ustawienia hasta dla uzytkownikow zarzadzanych lokalnie
Ogbine Minimalna liczba znakdw | 7 |
Informacie o licencji

= Logii raporty Muzi zawierac cyfre
Dziennik akbywnosci ¥ Pozwalaj na ponowne wykorzystanie hasta

Hazio wygasa po | ) |dniach

Wpizz 0 (zero) dla nieograniczonej czazowo waznosci hazset.

Uwaga: ustawienia hasta =a stosowane tylko dla uzytkownikdw, ktdryminie zarzadza Active
Directory (uzytkownicy zarzadzani lokalnie)

Aktualizuj || Anuluj |

@ FileHold Systems Inc. 2008 PL
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= Zarzadzanie schematami
Schematy dokumentdw
Pola metadanych
Pola kontroli
= [ ustawienia biblioteki
Ogoine
Silnik wyszukivwania
Peine wyszukiwanie w tekscie
Przegladarka dokumentow
= Dbieg dokumentdw
Status
Szablony
= [ Narzedzia biblioteki
Zwroc za uzytkownika
Odzyskaj dokumenty
Dziennik uzycia dokumentdw
= Raportowanie
Raporty

Lista schematow dokumentow

Nazwa schematu
Data i tytut

Faktura sprzedazowa
Faktura_kosztowa

materialy promocyijne
Oferta
Ogolny

Ogdiny kontrahenta

Ogdiny z tytulem

Protokdt

Rachunek

Rekrutacja-zgloszenie

Skan ogolny

testowy zewnetrzny

Umowa

Umowa NDA

Umowa o prace

Biuro bez papieru

i i o el i e

Typ
Dokument elektroniczny

Dokument elektroniczny
Dokument elektroniczny

Dokument elektroniczny
Dokument elektroniczny

Dokument elektroniczny

Dokument elektroniczny

Dokument elektroniczny

Dokument elektroniczny

Dokument elektroniczny

Dokument elektroniczny

Dokument elektroniczny

Dokument zewngtrzny

Dokument elektroniczny

Dokument elektroniczny

Dokument elektroniczny

[ P Prpe—— 4 mlmlebe i

Opi

Faktura eprzedaZzowa

Schemat dla skanowanych faktur
wystawianych do LGBS

Oferta
Nieokreslony/ogoiny typ dokumentdw

Dokument zwiazany z kontrahentem nie
odpowiadajacy innemu specyficznemu
schematowi dokumentu.

Qgdiny =chemat dokumentu z nazwa,
tworzona na podstawie pola Tytut

Protokd+

Przychodzace CV lub ankieta
rekrutacyijna.

Qgdiny =chemat zawierajacy pola
pojawiajace sie w roznych schematach

do jakich bywaja skanowane dokumenty

Ogolny schmat dla umowy. Uzywac, dla
umow, ktdre nie maja dedykowanego
schematu specyficznego dia typu
LMoY,

Umowa NDA (non disclosure agreement
= 0 zachowaniu poufrnogci)

Umowa o prace zawarta z ogoba.

Umowa zlecenie lub dzieto zawarta z

o www.archiwizuj.pl

Kosinski

Ostatnio zmodyfikowany
2009-03-25 11:26:04

2009-02-03 15:43:27
2009-01-08 18:21:1

2008-11-04 12:32:34
2009-01-08 19:31:20
2008-10-07 04:51:26

2009-01-08 20:02:09

2009-01-08 20:11:47

Z2008-03-04 12:28:43
2009-01-08 19:51:38

2009-01-16 16:01:32

2009-01-12 05:47:24

2009-01-12 01:20:00

2009-01-17 11:26:35

2009-01-17 11:27:21

2009-01-08 18:53:52

NN N4 Ne AD.CN-CO

ANamimisiragjacbiblioteki
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Schendatidokumentu
A Schemat dokumentu to podstawowe p oj 6 c |
zarzOdzaniu dokument ami

Apr z y k talktuday, oferta
ASchematokr et | a:
A Podstawowe informacje o schemacie
Anazwa, opis
A Metadane

Aczyli dodatkowe atrybuty opi
organizowanieiwy s zu ki wani e dokument
faktury, nazwa kontrahenta)

A Automatyczne nazewnictwo, obiegi itp.

ASchematy sO definiowane
przez uuytkowni k- w!
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= Zarzadzanie schematami
Schematy dokumentdw
Pola metadanych
Pola kentroli
= [ ustawienia biblioteki
Ogdine
Silnik wyszukiwania
Peine wyszukiwanie w tekscie
Przegladarka dokumentow
=] Obieg dokumentow
Status
Szablony
= [ Marzedzia biblioteki
Zwroc za uZytkownika
Odzyskaj dokumenty
Dziennik uzycia dokumentdw
= Raportowanie
Raporty

Schemaidad g | L d

Podsumowanie dla schematu Faktura_kosztowa

Ogdlne informacje Edvtuj

Mazwa schematu Faktura_kosztowa

Opie Schemat dla skanowanych faktur wystawianych do
* LGAS

Typ Dokument elektroniczny

Zawsze przechowuj Tak

plik

Archiwizuj po

Usun po

Pole kontroli dokumentu

Pole kontroli wersji

Czlonkowie schematu  Edytuj

Czlonkowie schematu 1

Pola metadanych powiazane ze schematem  Edvtuj

Edytuj schemat

NazwaPola Typ Ustawienia
Kontrahent/Nazwisko Tekst 25 znakdw
Nr dokumentu Tekst 25 znakdw
Data dokumentu Diata yyyy-MN-dd
Obiegi dokumentdw powiazane e schematem  Edvhj

Automatyczne nazewnictwo Edviuj

Wy'kurzyfstuj automatyczne Tak

nazewnictwo

Maska nazewnictwa Kontrahent/Nazwisko_Nr dokumentu

Pola metadanych muszg byé wymagane aby wykorzystaé je w automatycznym nazewnictwie.

Automatyczne skiadowanie Edyiuj
Sto=uj automatyczne skiadowanie Whylaczone

Skrypt automatycznego skiadowania

Biuro bez papieru o0 www.archiwizuj.pl

Usun schemat Powrdt do listy

| LGBS | Software
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= Zarzadzanie schematami
Schematy dokumentaw
Pola metadanych
Pola kontroli
= [ ustawienia biblioteki
Qgdine
Silnik wyszukiwania
Pelne wyszukiwanie w tekicie
Przegladarka dokumentaw
= Obieg dokumentiw
Status
Szablany
= [ Marzedzia biblioteki
Zwroc za uzytkownika
Odzy=skaj dokumenty
Dziennik uzycia dokumentow
= Raportowanie
Raporty

@ FileHold Systems Inc. 2008 PL
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1. Ogdlne

2. Cztonkowstwo

3. Pola metadanych
4. Obieg dokumentdw
5. Automatyczne
nazewnictwo

6. Automatyczne

sktadowanie

Biuro bez papieru

Edytuj schemat Faktura_kosztowa

Dostepne pola metadanych L7

Angielzki-ocena s

Data dd.mm.yyy
Data rekr

Data urodzenia
Delegacje

Do kogo

Dziat

Email

Imig:

Kategoria
Komentarz
Nazwizko

Oferta dotyczy M

| Dodajdo schematu |

| Nowe pole metadanych |

o www.archiwizuj.pl

Pola metadanych wykorzystywane w schemacie

Hazwa Typ Widoczne Wymagane Kolejnosg
Kontrahent/Nazwisko Tekst _ (%]
Nr dokumentu Tekst (%]
Data dokumentu Data Fi (%}
Poprzedni || Nastepny || Zapisz || Anuluj |

UzZytkownik iech Kosinski

*ilzHold
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= Zarzadzanie schematami
Schematy dokumentdw

Dodaj pole metadanych

Pola metadanych Nazwia
Pola kontrali Opiz
= [ Ustawienia biblioteki
Ogdlne
Silnik wyszukiwania Typ pola

Peine wyszukiwanie w tekicie o
Przegladarka dokumentdw Wiasciwosci pol
= Ohbieg dokumentow
Status
Srablany
= [ Narzedzia biblioteki
Zwroc za uzytkownika
Odzyskaj dokumenty
Dziennik uzycia dokumentow
= Raportowanie

Raporty

Migjzc dziesigtnych
Wykorzystaj przecinek do separacii

Liczby ujemne

Wartosc poczatkowa

Zapisz || Anulj

15 Biuro bez papieru

Administrator sy=stemu

Ralamétad ayph

Adminigtrator biblioteki

MNurner dokumentu

Uzytkownik: Wojciech Kosinski

Tekst

) Liczba
Waluta
Pole wyboru
-534 (czerwony tekst)
(634}

(634) (czerwony tekst)

o www.archiwizuj.pl

Prosze wybrac ...

Menu rozwijane — zarzadzane przez FileH
Menu rozwijane — databaze lookup
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AR6czne dodawani e
uldyt kowni k- w
APrzez zagadowanie ze
A Drag&Dropw kliencie FDA

Awysygani e dokument -w w | e
ATakide dla dokument  -w bez po
ASkanowani dokument -w pap

e
AZi ntegrowany modug skanowan
typami skaner - w
AR- 0dne sposoby 1T mportu aut
A Obserwowane foldery

A Import masowy
AZ dowolnych system-w

dokument

strony

t
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™) Makro_0-0-0016-058008.pdf - Adobe Reader = 1= X
Fle Edit View Document Tools Window Help x
5 & © i [0 @[~ |5 &
; makro www.makro.pl
i
Makro Cash and Carry Polska S.A. Hala nr 12 Zabrze Strona |
Al, Krakowska 61 Al. Korfantego 17 Data wyst. 27-02-2009 14:01
02-183 Marszasa 41-800 Zabrze Data sprzed,  27-02-2009 14102
Tel: (022) 500 00 00  Fax: (022) S00 07 41 Tel: (032) 273500 Fax: (0R) 2B S 73
NP g a0 Untitled - Notepad
0001 = <
Faktura VAT 0/0/0016/058008 o207 oofile Edit Format View Help
LBIS-POLSKA SPOLKA 7 CRMNICIOMOIPOMIED e k1ienta0l2 0521041 & >300512321073 15.51.11-50.
1IALNDECTA ; >308243701652 15.84.22-53.
TOSZECKA 101 5 Q14 ¥ . -50.
Bt aoiiaicces 1356140
NIP klienta: 969-141-16-37 300 * * *
M Ne artykulu  PHNIU Opis artykulu Ju Cena/jn il/jn Cena Netto Ilo ho\N\(a
................. c
15,51, 11-50.22 JLEKDY. WLEKD UNT KAPS.3,25 1L 31 oS
m 15. 84, 22-53.20 m DARK &lﬂ o d ]
40009 15, 86. 11-50. 30 BUONDI GOLD K.2. KB ® 108.90 A
403303 15,84, 22-45.00 TRUNPF BOMB GIANNA 1506 AMAR, 0P -t 0.26 A
3904134000550 LY2ECZKA DO HERBATY €517 HOTEL  Sw 199 1 19.9 A
Ilodé sztuk: 7 Susa wagi: 0. 000 Kwota netto 169.99
Netto Stawka HKwota VATu Kwota brutto
186.34 f=22.000 32,19 178.53
23,65 D= 3,004 0.7 24. 36
169.99 2.9
Kwota brutto 202.89
L) ¥wota stownie: DwatlerotDwa Ilotych Osies#Dziewied Broszy
Kwota do zaplaty 202.89
Gotdwka 210.00
Twrot Botbwka 7.11-

www.archiwizuj.pl

do f or
m. I n. :

O sSskanowal

22 MLEKOV. MLEKO UHT KAPS.3,2% 1L
20 LINDOR DARK 60%BA6 100G

30 BIONDI GOLD K.Z. 1K6

00 TRUMPF BOMB 6IANNA 1506 AMAR.
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Przygotowanie Pozyskanie

ASeparatoR 2 | dzY Sy i ASkanowanidlokalnelub
zdalne

ATiff / Jpeg

ASeparatogrup
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Skamnowanie

Klasyfikowanie

oy mles (metadane)
Quick Scan Pro ' ® File Hold
: Desktop Application
: Avt OT y S

(OpisywaniavieluLJt A 1 5 ¢
s A Nk osy201 STyas
A 2RIRRRBzYSY SlﬁutoTagging

A 2 Rigrip- ©

ROczyszczanie R2t ©
AOCRO I UBk3ta
Azapisdo formatu PDF

AOCRstrefowy

(R2 1 O P¥%0W)0
Ao a QRS 6
kreskowych
R2109%R1 o
Adutomatyczne

§eparowani§
R21dzySyisg

@21 O BeR)l 8

www.archiwizuj.pl
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SkanowarECR«atrefowy

OCR c@&go tekstu Obszarowy OCR
Dotyczy:Artykuy, Raporty, Dokumenty Dotyczy:dza G NHz| G dzNET 2 61 y & OK
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