
Biuro bez papieru ðwww.archiwizuj.pl

System zarzĹdzania dokumentami FileHold

Prezentacja systemu 

FileHoldõ08.5

Gliwice, 1/04/2010

v. FileHoldõ08.5

http://www.archiwizuj.pl/


Biuro bez papieru ðwww.archiwizuj.pl

Agenda
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ÁWprowadzenie

ÁFunkcjonalnoťł systemu

ÁZasady licencjonowania i wdroűenia

ÁO LGBS Polska
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Problemy, kt·re chcemy rozwiĹzaĻ

ÁWiele podstawowych problem·w, z jakimi borykajŌ 
siő firmy znika po rozpoczőciu pracy z nowym 
medium, jakim sŌ dokumenty cyfrowe, m.in :
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zaginione dokumenty 

praca na zdeaktuali -

zowanych wersjach 

dokument·w

niejasny obieg doku-

ment·w, brak nadzoru

brak dostőpu do zasob·w 

firmy: w odlegġych 

oddziaġach lub w terenie 

system rejestruje wszelkie modyfikacje, wskazuje 

gdzie dany dokument aktualnie siő znajduje i kto jest 

za niego odpowiedzialny 

system udostőpnia zawsze aktualnŌ wersjő dokumentu, 

z historiŌ modyfikacji oraz informacjŌ na temat 

autor·w/czasu zmian

system umoűliwia definiowanie procedur obiegu 

dokument·w z powiadamianiem email, nadzorem nad 

wykonanŌ pracŌ lub zmianami

system umoűliwia bezpieczny zdalny dostőp do 

dokument·w elektronicznych i skan·w dokument·w 

papierowych z dowolnego miejsca

http://www.archiwizuj.pl/
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System FileHold

ÁStworzone w 100% przez LGBS oprogramowanie 
uűywane w:
ÁThe US Defense Information System Agency
Ájedna z najbardziej tajnych agencji rzŌdowych w USA 

(www.disa.mil )

ÁWhite SandsSpace Complex
Áagencja rzŌdowa zwiŌzana z NASA zapewniajŌca komunikacjő z 

satelitami ( msp.gsfc.nasa.gov)

ÁMDA
Áinűynieria kosmiczna (www.mdacorpotation.com )

ÁPanasonic
Ámiliony archiwizowanych dokument·w

ÁCapgemini
Áimplementacja systemu w dziale ksiőgowoťci 
dla caġego oddziaġu firmy w Indiach

Ái ponad 110 innych firmach na caġym ťwiecie
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FileHold = Bezpieczne 
9ƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜ !ǊŎƘƛǿǳƳ 5ƻƪǳƳŜƴǘƽǿ

ÁNatychmiastowy dostőp do wszystkich dokument·w

ÁOszcződnoťł czasu przy wyszukiwaniu potrzebnych 
treťci

ÁMoűliwoťł wsp·lnej pracy zespoġu nad 
dokumentami elektronicznymi

ÁĠatwa dystrybucja i udostőpnianie

ÁObieg dokument·w

ÁMultum funkcji uġatwiajŌcych codziennŌ pracő
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Charakterystyka systemu
ÁDostőp przez przeglŌdarkő (IE, FireFox ) i grubego klienta

Á Integracja z MS Office 
ÁWord, Excel, PowerPoint, Outlook, Visio

Á Synchronizacja z ActiveDirectory

ÁPodglŌd 130+ format·w plik·w (Office, graficzne, PDF, CAD...)

ÁSkanowanie z OCR (220+ typ·w skaner·w)
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Gġ·wne okno aplikacji WWW
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Wyszukiwarka
Wyloguj

Workflow

½ŀǎƻōƴƛƪ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ

aƽƧ CƛƭŜIƻƭŘ

Biblioteka

Foldery 
wirtualne

Dodaj plik do folderu

Typ dokumentu

DƱƽǿƴȅ ǇŀǎŜƪ ƴŀǊȊťŘȊƛ

Wyszukiwanie i 
inteligentne foldery

½ŀȊƴŀŎȊ ǇƻƭŜΣ ȍŜōȅ ǿȅōǊŀŏ ƧŜŘŜƴ ƭǳō ǿƛťŎŜƧ Ǉƭƛƪƽǿ ƭǳō 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ

{ǘǊƻƴȅ Ǉƭƛƪƽǿ ǿ  ŦƻƭŘŜǊȊŜ
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Klient FDA

ÁUnikalnŌ cechŌ FH jest aplikacja 

dostőpowa typu Windows Forms

(FDA = FileHold Desktop Application )

ÁBogatszy, szybciej dziaġajŌcy interfejs 

uűytkownika

ÁTransfer dokument·w w tle

ÁDrag & Drop, moűliwoťł swobodnej zmiany 

rozmiaru paneli

ÁPrzeglŌdarka dokument·w (130+ format·w)

ÁIntegracja z moduġem skanowania
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Klient FDA (aplikacja Windows)
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tƻŘƎƭŊŘ 
dokumentu

Grupowanie wg wybranego atrybutu

Bogaty 
interfejs 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ

http://www.archiwizuj.pl/
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Administracja systemu
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Administracja biblioteki
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Schemat dokumentu

ÁSchemat dokumentu to podstawowe pojőcie w 
zarzŌdzaniu dokumentami
Áprzykġady: faktura , oferta

ÁSchemat okreťla:
ÁPodstawowe informacje o schemacie
Ánazwa, opis

ÁMetadane
Áczyli dodatkowe atrybuty opisujŌce dokument, uġatwiajŌce 

organizowanie i wyszukiwanie dokument·w (np. data 
faktury, nazwa kontrahenta)

ÁAutomatyczne nazewnictwo, obiegi itp.

ÁSchematy sŌ definiowane w systemie FH 
przez uűytkownik·w!
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Schemat - podglĹd
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Schemat - edycja
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Pola metadanych - typy
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Wprowadzanie dokument·w do systemu
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Pozyskiwanie dokument·w

ÁRőczne dodawanie dokument·w przez 
uűytkownik·w
ÁPrzez zaġadowanie ze strony przeglŌdarki

ÁDrag&Dropw kliencie FDA
Áwysyġanie dokument·w w tle

ÁTakűe dla dokument·w bez postaci elektronicznej

ÁSkanowanie dokument·w papierowych
ÁZintegrowany moduġ skanowania wsp·ġpracujŌcy z 220+ 
typami skaner·w

ÁR·űne sposoby importu automatycznego
ÁObserwowane foldery

ÁImport masowy

ÁZ dowolnych system·w zewnőtrznych poprzez API
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Skanowanie - podstawy
ÁZalecamy skanowanie do formatu PDF z warstwŌ 
tekstowŌ, umoűliwia m.in.:
ÁPeġne wyszukiwanie po skanowanych dokumentach

ÁKopiowanie tekstu
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Skanowanie
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Klasyfikowanie 

(metadane)Przygotowanie Obr·bka PlikPozyskanie

Quick Scan Pro
Desktop Application

ÅSeparator ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ

ÅSeparator grup

ÅSkanowanie(lokalnelub
zdalne)

ÅTiff / Jpeg

ÅtƻŘȊƛŀƱŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ

ÅtƻŘȊƛŀƱgrup

ÅOczyszczanieȊŘƧťŏ

ÅOCR ŎŀƱŜƎƻtekstu

ÅZapisdo formatu PDF

Quick Scan Pro

ÅRťŎȊƴŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛanie

LUB

ÅAutomatyczne 
ǳȊǳǇŜƱƴƛanie, wedle 
predefiniowanego klucza

ÅwťŎȊƴŜ
(OpisywaniewieluǇƭƛƪƽǿ
ǊƽǿƴƻŎȊŜǏƴƛŜ)

ÅAuto Tagging

LUB

ÅwťŎȊƴŜ

ÅOCR strefowy

(ŘƻƪƱŀŘƴƻǏŏ70%-90%)

ÅhōǎƱǳƎŀƪƻŘƽǿ
kreskowych
(ŘƻƪƱŀŘƴƻǏŏ95%+)

ÅAutomatyczne
separowanie
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ

(dƻƪƱŀŘƴƻǏŏ95%+)

Quick Scan Pro

http://www.archiwizuj.pl/
http://www.captivasoftware.com/
http://www.captivasoftware.com/
http://www.captivasoftware.com/
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Skanowanie ðOCR strefowy
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Obszarowy OCR
Dotyczy:ǳǎǘǊǳƪǘǳǊȅȊƻǿŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ
Dlaczego:mŀǇƻǿŀƴƛŜ ƻōǎȊŀǊƽǿ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Řƻ 
Ǉƽƭ ƳŜǘŀŘŀƴȅŎƘ

OCR caƱego tekstu
Dotyczy:ArtykuƱy, Raporty, Dokumenty
Dlaczego:umoȍliwia przeszukanie caƱego tekstu

Obszar 2

Obszar 3

Obszar 1

Przeszukiwany jest 
cŀƱy tekst

http://www.archiwizuj.pl/
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Wyszukiwanie

éi inne funkcje systemu
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Wyszukiwanie

ÁR·űne rodzaje wyszukiwania
ÁPeġnotekstowepo treťci dokumentu i metadanych

ÁPo konkretnych atrybutach dokumentu
ÁMetadanych

ÁAtrybutach systemowych (rozmiar, data utworzenia, 
lokalizacja itp. itd.)

ÁMoűliwoťł ġŌczenia r·űnych kryteri·w

ÁWyszukiwania mogŌ został zapamiőtane jako 
inteligentne foldery
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άPracownicymoƎŊtraciŏdo 50% ich czasupracyna poszukiwanie

zgubionychlub przeniesionychŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿέ

Dr. Nick Bontas, Fortune Magazine
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Wyszukiwanie
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