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FileHold ð system obiegu i archiwizacji dokumentów 

 

Informacje podstawowe 

Podstawowe zadania FileHold to archiwizacja ƻǊŀȊ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀƳƛΦ 
 
FunkcjƻƴŀƭƴƻǏŎƛ ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ǘȅƳƛ ǇǊƻŎŜǎŀƳƛ ǿǎǇƻƳŀƎŀƧŊ ŎƻŘȊƛŜƴƴŊ ǇǊŀŎť ƴŀ ƪŀȍŘȅƳ ŜǘŀǇƛŜ ȍȅŎƛŀ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΥ ǇƻŎȊŊǿǎȊȅ ƻŘ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛΣ ǇƻǇǊȊŜȊ ƻōƛŜƎΣ ŘƻǎǘťǇ ƛ ƴŀŘȊƽǊΣ ƴŀ ƧŜƎƻ ŀǊŎƘƛǿƛȊŀŎƧƛ ƪƻƵŎȊŊŎΦ  
½ŀǎǘŊǇƛŜƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǇŀǇƛŜǊƻǿȅŎƘ ƛŎƘ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴȅƳƛ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƪŀƳƛ ƻǊŀȊ ǿŘǊƻȍŜƴƛŜ ǎȅǎǘŜƳǳ 
FilŜIƻƭŘ ǿ ȊƴŀŎȊŊŎȅ ǎǇƻǎƽō ȊǿƛťƪǎȊŀ ŜŦŜƪǘȅǿƴƻǏŏ ǇǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊǎǘǿŀ ǿ ƻōǊťōƛŜ ŘƻǎǘťǇǳ Řƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛΣ 
ƻōƛŜƎǳ ƛ ŀǊŎƘƛǿƛȊŀŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ ŀ ǘŀƪȍŜ ǎȅǎǘŜƳŀǘȅȊǳƧŜ ǇǊƻŎŜǎȅ ōƛȊƴŜǎƻǿŜΦ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜ ŀǊŎƘƛǿǳƳ ǘƻ 
ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿƻ ŘŀƴȅŎƘ ƛ Ȋŀǎƻōƽǿ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛΣ ƻǊŀȊ ŦǳƴŘŀƳŜƴǘ pracy grupowej. 
 

Szczeg·ğy rozwiŃzania 

System FileHold zmienia dotychczasowe 
funkcjonowanie na elektronicznie wspomagany, 
ŜŦŜƪǘȅǿƴƛŜƧǎȊȅ ǇǊƻŎŜǎ ōƛȊƴŜǎƻǿȅΣ ƎǿŀǊŀƴǘǳƧŊŎȅΥ 
 

 usprawnienie procesu rejestracji i dystrybucji 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ oraz korespondencji 

 ŜŦŜƪǘȅǿƴŜ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƧŊ 
ǿŜǿƴťǘǊȊƴŊ 

 ǎǘŀƴŘŀǊȅȊŀŎƧť ǇǊƻŎŜǎƽǿ ǿ ƻōƛŜƎǳ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

 bezpieczne przechowywanie ƻǊŀȊ ōƱȅǎƪŀǿƛŎȊƴȅ 
ŘƻǎǘťǇ do archiwum 

 ƴŀŘȊƽǊ ƛ ǿƎƭŊŘ ǿ ǇǊƻŎŜǎȅ ȊŀŎƘƻŘȊŊŎŜ ǿ ŦƛǊƳƛŜ 

 ȊƴŀŎȊŊŎŜ ȊǿƛťƪǎȊŜƴƛŜ ǿȅŘŀƧƴƻǏŎƛ pracy 

 

 

 

 

 

 

 

hǇƛǎ ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŀ 

System FileHold istnieje od ƻƪƻƱƻ 10 lat, posiada 
ǳŘŀƴŜΣ ǇǊŜǎǘƛȍƻǿŜ ǿŘǊƻȍŜƴƛŀ ǿ ǿƛŜƭǳ ƳƛŜƧǎŎŀŎƘ 
ƴŀ ǏǿƛŜŎƛŜΣ ƳΦƛƴΦ 5ŜǇŀǊǘŀƳŜƴǘ hōǊƻƴȅ ¦{!Σ 
NASA, Panasonic, Capgemini. ½ƻǎǘŀƱ ǿ ŎŀƱƻǏŎƛ 
ƴŀǇƛǎŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ǇƻƭǎƪƛŎƘ ǇǊƻƎǊŀƳƛǎǘƽǿ ǿ 
Gliwicach na zlecenie firmy FileHold Inc. 
/ŜŎƘȅ ǿȅǊƽȍƴƛŀƧŊŎŜ ǘƻ ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿƻΣ ǎǘŀōƛƭƴƻǏŏ 
ƻǊŀȊ ƱŀǘǿƻǏŏ ƻōǎƱǳƎƛ ƛ ǳȍȅǘƪƻǿŀƴƛŀΦ 
 
 !ǇƭƛƪŀŎƧŀ ȊŀǇŜǿƴƛŀ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŦǳƴƪŎƧŜΥ 

 wŜƧŜǎǘǊ ǇƛǎƳ ǇǊȊȅŎƘƻŘȊŊŎȅŎƘ L ǿȅŎƘƻŘȊŊŎȅŎƘΣ ŀǊŎƘƛǿǳƳ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘ 

o ȊŜǎǇƻƱƻǿŀ praca nad dokumentem 

o ŜŦŜƪǘȅǿƴŜ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƧŊ ǿŜǿƴťǘǊȊƴŊ 

o ōŜȊǇƛŜŎȊƴŜ ǇǊȊŜŎƘƻǿȅǿŀƴƛŜ ƻǊŀȊ ōƱȅǎƪŀǿƛŎȊƴȅ ŘƻǎǘťǇ 

do archiwum 

o ǿƎƭŊŘ ǿ ƘƛǎǘƻǊƛť ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ǿŜǊǎƧƻƴƻǿŀƴƛŜ 

o ƴŀŘȊƽǊ ƴŀŘ ŎȅƪƭŜƳ ȍȅŎƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ 

o ȊŀŀǿŀƴǎƻǿŀƴŜ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ  

o ŘƻǎǘťǇ Ƴƻōƛƭƴȅ ǇǊȊŜȊ LƴǘŜǊƴŜǘΣ ǇŜƱƴŀ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ Ȋ 

ǇƻȊƛƻƳǳ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪƛ ²²² 

 hōƛŜƎ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƛ ǎǇǊŀǿ  

o ŘŜƪǊŜǘŀŎƧŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƛ ǎǇǊŀǿ 

o ǎȊŜǊƻƪƛŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ƴŀŘȊƻǊǳ ƴŀŘ ȊŀŘŀƴƛŀƳƛΣ ǿȅǎȅƱŀƴƛŜ 

ȊŀŘŀƵ Řƻ ƎǊǳǇȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ 

o ƻŎŜƴŀ ǿȅŘŀƧƴƻǏŎƛ ǇǊŀŎȅ ς ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ ǊŀǇƻǊǘȅ, 

ōŀŘŀƴƛŜ ǿȅŘŀƧƴƻǏŎƛ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ǿťȊƱƽǿ 

o powiadamianie email o zmianach ǎǘŀǘǳǎƽǿΣ 

dekretacjach, zmianach w dokumentach 
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 YƻǊȊȅǏŎƛ ōƛȊƴŜǎƻǿŜ 

 

 ¦ǊŜƎǳƭƻǿŀƴƛŜ ƛ ǎƪƻŘȅŦƛƪƻǿŀƴƛŜ ǇǊȊŜǇƱȅǿǳ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ 

 Organizacja, udokumentowanie i usystematyzowanie 

obiegu ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

 YƻƴǘǊƻƭŀ ǿȅŘŀƧƴƻǏŎƛΣ ƻǇǘȅƳŀƭƛȊŀŎƧŀ ǇǊƻŎŜǎƽǿ 

 Kompletny nŀŘȊƽǊ ƴŀŘ dokumentami w firmie 

 ²ƎƭŊŘ ǿ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ 

ǿǎǇƽƱǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿΣ ǎǘŀǘǳǎȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

 YƻƴǘǊƻƭŀ ŘƻǎǘťǇǳ Řƻ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘ Ȋŀǎƻōƽǿ 

 {ƪǊƽŎŜƴƛŜ ŎȊŀǎǳ ǘǊŀŎƻƴŜƎƻ ƴŀ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ 

 bŀŘȊƽǊ ƴŀŘ ǘŜǊƳƛƴŀƳƛ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ŘȊƛŀƱŀƵ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

tǊȊȅƪƱŀŘƻǿŜ inne zastosowania 

Rejestracja i proces akceptacji faktur kosztowych: 

 

 

 

 

 

 

!ǳǘƻƳŀǘȅȊŀŎƧŀ ǇǊƻŎŜǎǳ ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛ ƴŀ ǊŜƪƭŀƳŀŎƧť: 

 

 

 

 

 

 

 

LGBS Polska 

LGBS Polska Sp. z o.o. jest ǎǇƽƱƪŊ ŎƽǊƪŊ austriackiej firmy LG 
.ǳǎƛƴŜǎǎ {ƻƭǳǘƛƻƴǎ !DΣ Ȋ ǎƛŜŘȊƛōŊ w Wiedniu. 

 
LGBS Polska Sp. z o.o. jest dystrybutorem systemu FileHold 
na terenie PolskiΣ ǘǿƻǊȊȅ ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŀ ƛƴŘȅǿƛŘǳŀƭƴŜ  w 
ƻǇŀǊŎƛǳ ƻ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛť Microsoft, aplikacje mobilne oraz 
ǏǿƛŀŘŎȊȅ ǳǎƱǳƎƛ ǘȅǇǳ ōƻŘȅ ƭŜŀǎƛƴƎΦ 
 
JestŜǏƳȅ ǇƻŘǿȅƪƻƴŀǿŎŊ ƴŀƧǿƛťƪǎȊȅŎƘ polskich 
ƛƴǘŜƎǊŀǘƻǊƽǿ ό{ȅƎƴƛǘȅΣ !ǎǎŜŎƻύΣ ǇǊŀŎǳƧŜmy Řƭŀ ƘƛǎȊǇŀƵǎƪƛŜƧ 
firmy CASA i kanadyjskiej FileHold Inc. Tworzymy 
ƻǇǊƻƎǊŀƳƻǿŀƴƛŜ ƴŀ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ƳƻōƛƭƴŜ Řƭŀ ǎŜƪǘƻǊŀ 
energetycznego (ERAMIS), naszymi ƪƭƛŜƴǘŀƳƛ ǎŊ ŦƛǊƳȅ 
ƭƛŎȊŊŎŜ ƻŘ ƪƛƭƪǳƴŀǎǘǳ Řƻ ƪƛƭƪǳǎŜǘ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿΣ 
ǊŜǇǊŜȊŜƴǘǳƧŊŎŜ ǊƽȍƴŜ ƎŀƱťȊƛŜ ƎƻǎǇƻŘŀǊƪƛ. 
 
Nie narzucamy ǊƻȊǿƛŊȊŀƵ ς tworzymy oprogramowanie w 
ƻǇŀǊŎƛǳ ƻ tŀƵǎǘǿŀ ǇƻǘǊȊŜōȅ ǿ ƳȅǏƭ ȊŀǎŀŘȅΣ ȍŜ Ƴȅ ȊƴŀƳȅ ǎƛť 
na technologii, natomiast tŀƵǎǘǿƻ ƴŀ ǎǿƻƧŜƧ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛΦ 


